
 

Mre

 

Sustav s

Za prijav

Intranet

Postupa

1. 

2. 

3. 

4. Z

Nakon č

Postupa

rada na

žni sust

se nalazi na

vu se korist

t. 

ak prijave i o

Evidencija t

Dodjela tem

Mišljenje o 

Zaključavan

četvrtog kor

ak nakon ob

 adresu e‐p

tav prija

 adresi http

te korisnički

odobravanj

teme 

me (student

radu – Obr

nje rada 

raka slijedi 

brane diplo

pošte diplom

va i odo

p://web.ffos

i podaci @f

a tema dipl

tu) – Obraza

razac‐2 

obrana dipl

omskog rad

mski@ffos.h

1 

obravan

Upute

s.hr/obrasc

ffos.hr koris

lomskih rad

ac‐1 

lomskog ko

a obuhvaća

hr (vidi str. 1

nja tema

i/diplomski

sničkog raču

dova sastoji 

oja se vodi u

a slanje kon

10).

a diplom

/ 

una. Isti su k

se od četiri

 posebnom

ačne inačic

mskih rad

kao za prijav

i koraka: 

m modulu su

ce diplomsk

 

dova 

 

vu u 

ustava. 

oga 

http://web.ffos.hr/obrasci/diplomski/


 

Eviden
 

Klikom 

Jezik ra

jezika, h

Izvorni 

Naslov 

svim ost

ncija	tem

na „Unos no

da: Jezik na

hrvatski, eng

naslov: Nas

na hrvatsko

talim slučaj

me	

ove teme“ o

a kojem se p

gleski, njem

slov na jezik

om jezku: U

jevima potr

otvara se o

piše dipmlo

mački ili mađ

ku rada 

Ukoliko je je

ebno je nav

2 

brazac: 

mski rad (p

đarski) 

ezik rada hrv

vesti naslov

otrebno je 

vatski, polje

v na hrvatsk

odabrati jed

e nije potreb

om jeziku. 

dan od pon

bno popunj

 

  

nuđenih 

javati. U 



 

Naslov 

U svim o

Studij: U

biti nave

diploms

Tema se

Spremi:

Spremi 

Nakon s

brisati s

„Ovjera

Nakon o

se novi 

na englesko

ostalim sluč

Ukoliko se n

edeni svi st

ski rad. Uko

e sprema kl

: sprema un

i zatvori: sp

spremanja p

sve do ovjer

“. 

ovjere teme

link prema 

om jeziku: 

čajevima po

na odsjeku n

udiji i potre

oliko je stud

ikom na jed

nesene poda

prema poda

promjena te

re od strane

e od strane 

Obrascu ‐1

Ukoliko je je

otrebno je n

na kojem ra

ebno je ozna

ij samo jeda

dan od dva g

atke i zadra

atke i vraća 

ema se smje

e voditelja o

voditelja od

. Temu je sa

3 

ezik rada en

navesti nasl

adi prijavlje

ačiti na koji

an, on će au

gumba: 

aža otvoren

na popis te

ešta na pop

odsjeka. Sta

dsjeka temu

ada moguće

ngleski, polj

ov na engle

ni nastavnik

m se sve st

utomatski b

u stranicu s

ema. 

pis tema oda

atus ovjere t

u više nije m

e otvoriti, a

je nije potre

eskom jeziku

k  izvodi više

udijima nud

biti označen

s temom. 

akle ih je m

teme vidljiv

moguće mije

li više nije m

ebno popun

u. 

e studija ov

di navedeni

n.  

moguće mije

v je u koloni

enjati i poja

moguće spr

njavati. 

vdje će 

 

 

enjati i 

i 

 

avljuje 

remati 



 

promjen

poništit

 

Eviden
 

Obrazac

student

moguće

više stu

 

ne. Ukoliko 

ti ovjeru. 

ncija	dod

c‐1 evidenti

ta te studen

e je evident

dija ovdje t

se pojavi p

djele	tem

ira dodjelu 

ntov JMBAG

irati i jedno

reba i odre

otreba za n

me	–	Obra

teme stude

G. Ukoliko n

og sumentor

diti na koje

4 

naknadnim p

azac‐1	

entu. Uz sva

a radu post

ra. Kod tem

m studiju s

promjenam

aku temu up

toji i sumen

ma koje su p

tudira stud

ma voditelj o

pisuje se im

ntor iz popis

rethodno b

ent koji je t

odsjeka prvo

me i prezime

sa nastavnik

bile ponuđe

temu odabr

o treba 

 

 

e 

ka 

ne na 

rao. 



 

Studij: U

odabran

JMBAG

obliku. P

dodjele 

Popunje

dodjela 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ukoliko je t

n. U svim os

: JMBAG se

Polje privre

 teme. Isto 

en Obrazac‐

nije ovjere

ema bila po

stalim sluča

 sastoji od 1

emeno može

vrijedi i za p

‐1 ovjerava 

na. 

	

onuđena na

ajevima potr

10 znamenk

e ostati pra

polja „Studi

voditelj od

5 

a samo jedn

rebno je od

ki i sustav n

zno, ali dok

ij“, „Ime“ i „

sjeka i nije 

om studiju 

dabrati stud

e dopušta u

k se ne popu

„Prezime“. 

moguće kre

taj studij će

ij. 

upis JMBAG

uni, nije mo

 

enuti na Ob

e automats

G‐a u drugač

oguća ovjera

brazac‐2 dok

 

ki biti 

čijem 

a 

k 



 

Mišlje

Nakon o

mišljenj

Takođe

„Obraza

procesa

Prilikom

(zadovo

enje	o	rad

ovjere dodje

ja o radu – O

r nakon ovj

ac 1“). Obra

a bit će posl

m evidencije

oljava li rad 

du	–	Obra

ele teme od

Obrazac‐2. 

ere generir

azac se spre

an referadi

e ocjene rad

ili ne, odno

azac‐2	

d strane vod

 

a se ispunje

ema u arhivu

. 

da potrebno

osno može li

6 

ditelja odsje

eni Obrazac

u i nije potr

o je navesti 

i u postupa

eka pojavlju

c‐1 u .pdf fo

rebno ništa 

kratki opis 

k obrane ili

uje se link p

rmatu (pdf 

s njime rad

rada, mišlje

ne) te prilo

rema obras

f ikona u kol

diti. Na kraju

enje o radu

ožiti datote

 

scu 

loni 

u 

 

u 

ku  



 

završne

koju sus

Prilikom

preimen

Zaklju
 

Rad zak

označav

ponudit

nisu mo

 radne verz

stav može p

m prilaganja

novati u skl

učavanje	

ključava sam

vanjem kući

ti stranicu s

oguće. 

zije rada (ko

prihvatiti je 

 datoteke n

adu s pravil

rada	

m mentor (z

ice u koloni

a svim poda

onačne verz

8MB. 

nije potrebn

lima. 

a razliku od

 „Zaključan

acima na pr

7 

ije prije obr

no voditi rač

d ovjera tem

o“. Prije sa

rovjeru. Nak

rane rada). 

čuna o naziv

me i dodjele

mog zaključ

kon zaključa

Maksimaln

vu datoteke

). Zaključav

čavanja sust

avanja daljn

a veličina d

e. Sustav će

vanje se vrši

tav će još je

nje promjen

datoteke 

 

e je sam 

i 

ednom 

ne više 



 

 

 

 

8 

 

 



 

 

Prilikom

Obrazac

dalje do

 

m konačnog 

c‐2) automa

ogovara pos

zaključavan

atski se šalj

stupak obra

 

nja rada, pr

u e‐mailom

ane.  

9 

riloženi rad 

m referadi na

i generirani

a adresu dip

i .pdf obrasc

plomski@ff

ci (Obrazac

fos.hr, s kojo

 

‐1 i 

om se 



10 
 

Postupak	nakon	obrane	rada	
 

1. Nakon obrane diplomskoga rada student je obvezan u roku od tri dana predati mentoru konačnu 

inačicu diplomskoga rada u elektroničkom obliku, usklađenu s eventualnim sugestijama članova 

ispitnoga povjerenstva. 

 

2. Mentor je obvezan u roku od tri dana od dana dobivanja konačne inačice diplomskoga rada istu 

proslijediti Uredu na adresu e‐pošte diplomski@ffos.hr. 

 format datoteke diplomskoga rada treba biti MS Word 

 maksimalna veličina datoteke može biti 5 MB1 

 oblik naziva datoteke (bez dijakritičkih znakova) treba biti: 

prezime studenta_JMBAG2 (npr. peric_1234567890.doc) 

 oblik naslova e‐pošte (SUBJECT): 

NAZIV STUDIJA3 – PREZIME I IME STUDENTA – JMBAG – GODINA OBJAVE RADA4 

(npr. INF – PERIĆ PERO – 1234567890 – 2012) 

 

Vidi Upute mentorima za provedbu postupka predaje konačne inačice diplomskih radova 

 

3. Ured je obvezan konačnu  inačicu diplomskoga rada u roku od osam dana dostaviti Knjižnici radi 

objave u digitalnom repozitoriju na adresu e‐pošte repozitorij@ffos.hr. 

 

                                                            
1 Ukoliko je datoteka veća od zadanoga formata, kontaktirati sa sistemskim administratorom. 

2 JMBAG  je  jedinstveni matični broj akademskog građanina, sastoji se od deset znamenki  i može se za svakog 

studenta pronaći u ISVU‐u (Informacijski sustav visokih učilišta). 

3 Skraćeni nazivi studija glase kako slijedi: HJK za Hrvatski jezik i književnost; NJK za Njemački jezik i književnost; 

EJK za Engleski jezik i književnost; MJK za Mađarski jezik i književnost; PED za Pedagogiju; POV za Povijest; FIL za 

Filozofiju; INF na Informatologiju i PSI za Psihologiju.  

4 Godina objave rada za diplomske radove je godina u kojoj je rad obranjen. 

http://web.ffos.hr/serv_file.php?file=2865

